Guatemala, 20 de febrero de 2019

Licenciado

Edgar Dagoberto Buicaro Pérez
Director General

Direccion General de las Artes
Viceministerio de Cultura

Ministerio de Cultura y Deportes
Su Despacho

Licenciado Bicaro:

De la manera mas atenta me dirijo a usted con el propésito de presentarle el informe
de actividades conforme a lo estipulado en el Contrato Administrativo 796-2019 y
Resolucion ~ Nimero  VC-DGA-015-2019  por  Servicios  Profesionales
correspondiente al producto nimero uno: “Apoyo en la conformaciéon del
Presupuesto de la Direccion General de las Artes y asesoramiento para las
modificaciones presupuestarias necesarias para el inicio del afio fiscal 2019,
Analisis y planificacién de la ejecucion de gastos para el primer cuatrimestre del
ejercicio fiscal 2019 en la Direccion General de las Artes”

Conforme a los alcances especificos definidos en los términos de referencia, el
producto ha sido desarrollado principalmente para evaluar, analizar, revisar,
diagnosticar y actualizar informacion sobre los procesos de compra y
administrativos de la Direccién General de las Artes del Viceministerio de Cultura.

En espera de que el mismo sea de su satisfaccion, me suscribo atentamente,

Lic. José Carlos Quan Bauer
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Producto 1: Apoyo en la conformacion del Presupuesto de la Direccién General
de las Artes y asesoramiento para las modificaciones presupuestarias
necesarias para el inicio del afio fiscal 2019. Andlisis y planificacién de la
ejecucion de gastos para el primer cuatrimestre del ejercicio fiscal 2019 en la
Direccion General de las Artes.

Actividades realizadas de conformidad con los términos de referencia:

e Revisién de Ordenes de Compra y Anexos de Ordenes de Compra del
Sistema SIGES autorizados por la Jefatura Administrativa.

e Asesoramiento y andlisis de documentos concernientes a la renovacion de
servicios como: internet y enlace de datos y servicio de arrendamiento de
fotocopiadoras para las diferentes areas de la Direccion General de las Artes. ;

e Elaboracién y actualizacion de una base de datos que registra las Compras de
Baja Cuantia, sus respectivas cotizaciones y requisiciones de bieneé,

suministros, obras y servicios.

e Analisis de reportes del Centro de Costo “Direccion y Coordinacion Artes”
de la Direccién General de las Artes.

o Brindar apoyo en temas administrativos que se derivan de la gestion diaria.

e Elaboracion de informes especificos tales como: Control del uso de Cupones
de Combustible e Inspeccién de Vehiculos al servicio de la Direccién
General de las Artes.

e Andlisis de documentos de la Jefatura Administrativa y apoyo en agilizacion
de procesos administrativos.
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Resultados Obtenidos:

Se llevd a cabo el analisis y filtro de todas las requisiciones y cotizaciones que
llegan a la Jefatura Administrativa para cumplir con el objetivo de que los
proveedores adjudicados fueran siempre los que presentaran la oferta mas
conveniente para los intereses de la institucion.

Se brindé asesoria en la formulacion de las diferentes modificaciones
presupuestarias necesarias para cumplir los objetivos del afio fiscal 2019; con el fin
de financiar los renglones que requerian créditos, haciendo uso de las economias con
que se contaban en algunos renglones que no entran dentro de la cadena de
renglones criticos para la prestacion de servicios.

Como parte de la planificacion de la ejecucion de gastos para el primer cuatrimestre
del presente ejercicio, se brindé asesoria en la resolucion de contingencias, como por
ejemplo:

e El apoyo en lo solicitado por la Direccién de Difusién, que requeria de
Q770,000.00 para concluir con el evento de cotizacion “Adquisicion e
Instalacion de 403 Butacas nuevas para la Sala Principal del Teatro de Bellas
Artes”, el cudl fue adjudicado a finales del ejercicio fiscal 2018; para lo cual
fue necesario una nueva modificacion presupuestaria, ya que no contaban con
el financiamiento necesario.

e La solicitud de parte de la Marimba Femenina de Concierto para la compra
de una marimba desarmable y un contrabajo, instrumentos necesarios para
representar a Guatemala en el exterior. De manera que la Direccion y
Coordinacién hizo la modificacion presupuestaria para poner a disposicion
del centro de costo 0231/5781, la cantidad de Q87,000.00.

e Se recibid una sentencia judicial, por la que le solicitaron al Ministerio de
Cultura y Deportes el pago de la indemnizacion a un antiguo colaborador;
misma que fue cubierta por el centro de costo de la Direccion y
Coordinacion, para lo cual, fue necesario apoyar en el trimite administrativo.
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Se asisti6 a la reunién “Reprogramacion de la Planificacion 2019” por invitacion de
la Delegacion de Planificacion y Modernizacién Institucional, en la cual se
brindaron los lineamientos para la modificacién del Plan Operativo Anual (POA), se

- definieron los renglones criticos del Centro de Costo y también, hicieron entrega del

calendario de programacion presupuestaria para el ejercicio fiscal 2019.

Se revisaron y analizaron diferentes documentos administrativos que se redactan en
la Jefatura Administrativa de la Direccion General de las Artes, tales como:
circulares, oficios, actas, entre otros. Asi como también se apoya en revision de
documentos que se reciben para firma o visto bueno.

Asesorando a la Jefatura Administrativa en temas administrativos que se derivan de
la gestion diaria, se mantuvo comunicacion constante con las secciones, que, por la
naturaleza de su labor, asi lo requieran, tales como: Seccion de Compras, Seccién de
Servicios Generales y Seccion de Almacén; dichas acciones fueron importantes para
la agilizacién de los procesos del departamento.

También se brindé apoyo con una base de datos, que permite el facil registro,
seguimiento y comprension del uso de vales de combustible para una mejor
fiscalizacion. Asi mismo, se realizd una proyeccion del gasto de combustible en el
primer cuatrimestre 2019 para la optimizacién de los recursos de la Direccidn
General de las Artes y cumplir con las necesidades basicas de transporte.
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